
План работы 

Наставника с наставляемым на 2023-2024 уч. год 

Сведения о наставнике 

Фамилия Имя Отчество Портнова Галина Павловна 

Место работы МОУ «СОШ №7» 

Должность Директор 

 

Сведения о наставляемом 

Фамилия Имя Отчество Суворова Екатерина Михайловна 

Место работы МОУ «СОШ №7» 

Должность Заместитель директора по УВР 

 

Мероприятия Ожидаемые 

результаты 

Методы 

совместной 

деятельности 

Сроки 

Изучение документации МОУ 

«СОШ №7» 

Знать основные 

документы МОУ «СОШ 

№7», использовать их в 

работе 

Консультация, 

беседа 

Сентябрь  

Ведение и оформление школьной 

документации  

Знать требования к 

работе со школьной 

документацией 

Консультация, 

беседа 

Сентябрь  

Правила ведения ИС «Сетевой 

город. Образование». Контроль 

заполнения 

Работа в соответствии с 

регламентом. 

Консультация, 

беседа 

Сентябрь  

ИС «Паспорт школы» Работа с ИС в 

соответствии с 

установленными 

сроками 

Консультация, 

беседа 

Сентябрь 

Оформление личных дел 

учащихся 

Знать требования и 

перечень документов в 

личном деле учащегося 

Консультация, 

беседа 

Октябрь 

Консультации по вопросам 

организации работы с 

педагогическим коллективом 

Психологические 

аспекты по работе с 

большим коллективом. 

Консультация, 

беседа 

В течение года 

Планирование работы, контроль 

выполнения планов 

Составление плана 

работы на день, неделю, 

месяц, год.  

Консультация, 

беседа 

В течение года 

Подготовка отчета 

самообследования школы 

Анализ работы школы 

за 3 года 

Консультация, 

беседа 

Февраль-март 

Анализ работы школы за год Уметь писать 

аналитическую справку 

по итогам работы 

Консультация, 

беседа 

Апрель-май 

 


